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ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ 
ЯШЬЛӘР ЭШЛӘРЕ ҺӘМ СПОРТ МИНИСТРЛЫГЫ

                                                    БОЕРЫК
24.02.2016                        Казан шәһәре                                 № 103
	Татарстан Республикасы дәүләт гражданлык хезмәткәрләренең хезмәт тәртибенә таләпләрне үтәү һәм яклар конфликтын көйләү буенча Татарстан Республикасы Яшьләр эшләре һәм спорт министрлыгы комиссиясен төзү турында
	


2004 елның 27 июлендә кул куелган 79-ФЗ номерлы «Россия Федерациясе дәүләт гражданлык хезмәте турында» федераль законы, 2008 елның 25 декабрендә кабул ителгән 273-ФЗ номерлы «Коррупциягә каршы тору турында» федераль законы, Россия Федерациясе Президентының 2010 ел 1 июлендә кабул ителгән «Федераль дәүләт хезмәткәрләренең хезмәт тәртибенә таләпләрне үтәү һәм яклар конфликтын көйләү буенча комиссияләр турында» 821 номерлы Указы, Россия Федерациясе Президентының 2015 елның 22 декабрендә кул куелган «Россия Федерациясенең аерым дәүләт вазыйфаларын, федераль дәүләт хезмәте вазыйфасын башкаручы  затлар һәм башка затларның вазыйфаи бурычларны үтәгәндә яклар конфликтына китергән яки китерергә мөмкин булган шәхси кызыксынучанлык тууы хакында хәбәр итү тәртибе турында һәм Россия Федерациясе Президентының аерым актларына үзгәрешләр кертү турында» 650 номерлы Указы, 2003 елның 16 гыйнварендә кабул ителгән «Татарстан Республикасы дәүләт гражданлык хезмәте турында» 3-ЗРТ номерлы Законы, Татарстан Республикасы Президентының 2010 елның 25 августында кул куелган «Татарстан Республикасы дәүләт гражданлык хезмәткәрләренең хезмәттә үз-үзен тотышына таләпләрне үтәү һәм яклар конфликтын көйләү буенча комиссияләр турында» УП-569 номерлы Указы һәм Татарстан Республикасы Президенты тарафыннан  2014 елның 20 августында кабул ителгән «Татарстан Республикасында коррупциягә каршы сәясәтне тормышка ашыру өлкәсендәге эшчәнлекне камилләштерү буенча чаралар турында» УП-797 номерлы Указы нигезендә 
боерам:
1. Татарстан Республикасы Яшьләр эшләре һәм спорт министрлыгының Татарстан Республикасы дәүләт гражданлык хезмәткәрләренең хезмәт тәртибенә таләпләрне саклау һәм яклар конфликтын көйләү буенча комиссия (алга таба – Комиссия) төзергә. 
2. Комиссия турында Нигезләмәне расларга (теркәлә). 
3. Дәүләт хезмәте һәм кадрлар мәсьәләләре буенча секторга (Тайшибаева Л.Н.) Министрлыкның дәүләт гражданлык хезмәткәрләрен әлеге боерыкның 2нче пункты белән расланган Нигезләмә белән таныштырырга һәм аны Министрлык сайтында урнаштырырга. 
4. Әлеге боерыкның үтәлешен тикшерүне үз артымда калдырам. 
Министр                                                                                                              В.А.Леонов

	
	Татарстан Республикасы Яшьләр эшләре һәм спорт министрлыгының 2016 елның 24 февралендә кул куелган 103 номерлы боерыгы белән расланган




ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ ДӘҮЛӘТ ГРАЖДАНЛЫК ХЕЗМӘТКӘРЛӘРЕНЕҢ ХЕЗМӘТ ТӘРТИБЕНӘ ТАЛӘПЛӘРНЕ ҮТӘҮ ҺӘМ ЯКЛАР КОНФЛИКТЫН КӨЙЛӘҮ БУЕНЧА ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ ЯШЬЛӘР ЭШЬЛӘРЕ ҺӘМ СПОРТ МИНИСТРЛЫГЫ КОМИССИЯСЕ ТӨЗҮ ТУРЫНДА НИГЕЗЛӘМӘ
1. 2004 елның 27 июлендә кул куелган 79-ФЗ номерлы «Россия Федерациясе дәүләт гражданлык хезмәте турында» Федераль законы, 2008 елның 25 декабрендә кабул ителгән 273-ФЗ номерлы «Коррупциягә каршы тору турында» федераль закон, Россия Федерациясе Президентының 2010 ел 1 июлендә кул куелган 821 номерлы «Федераль дәүләт хезмәткәрләренең хезмәт тәртибенә таләпләрне саклау һәм якларның конфликтын көйләү буенча комиссияләр турында» Указы, Россия Федерациясе Президентының 2015 елның 22 декабрендә кул куелган 650 нче номерлы «Россия Федерациясенең аерым дәүләт вазыйфаларын, федераль дәүләт хезмәте вазыйфасын башкаручы затлар, һәм башка затларның вазыйфаи бурычларны үтәгәндә яклар конфликтына китергән яки китерергә мөмкин булган шәхси кызыксынучанлык тууы хакында хәбәр итү тәртибе турында һәм Россия Федерациясе Президентының аерым актларына үзгәрешләр кертү турында» Указы, 2003 елның 16 гыйнварендә кабул ителгән «Татарстан Республикасы дәүләт гражданлык хезмәте турында» 3-ЗРТ Законы, Татарстан Республикасы Президентының 2010 елның 25 августында кул куелган УП-569 номерлы «Татарстан Республикасы дәүләт гражданлык хезмәткәрләренең хезмәттә үз-үзен тотышына таләпләрне үтәү һәм яклар конфликтын көйләү буенча комиссияләр турында» Указы һәм һәм әлеге Нигезләмә нигезендә Татарстан Республикасы Яшьләр эшләре һәм спорт министрлыгында (алга таба – Министрлык) Татарстан Республикасы дәүләт гражданлык хезмәткәрләренең хезмәт тәртибенә карата таләпләрне үтәү һәм яклар конфликтын көйләү буенча комиссия (алга таба – Комиссия) төзү һәм аның эшчәнлек тәртибе билгеләнә.
2. Комиссия үз эшчәнлегендә Россия Федерациясе Консттитуциясе, федераль законнар, Татарстан Республикасы Конституциясе, Татарстан Республикасы законнары һәм әлеге нигезләмәдән файдалана.  

3. Комиссиянең төп максаты булып түбәндәгеләр буенча:

Министрлыктагы Татарстан Республикасы дәүләт гражданлык хезмәткәрләре тарафынна (алга таба – дәүләт хезмәткәрләре) чикләүләр һәм тыюларны, яклар конфликтын кисәтү яки көйләү буенча таләпләрне, шулай ук 2008 елның 25 декабрендә кабул ителгән 273-ФЗ номерлы «Коррупциягә каршы тору турында» федераль закон, башка федераль законнар (алга таба – хезмәт тәртибенә карата таләпләр һәм (яки) яклар конфликтын көйләү буенча таләпләр) тарафыннан билгеләнгән йөкләмәләрне башкаруны таләп итүдә; 
Министрлыкта коррупциияне кисәтү буенча чараларны тормышка ашыруда Министрлыкка ярдәм итү тора.

4. Комиссия Министрлыкта Татарстан Республикасында дәүләт гражданлык хезмәте вазыйфаларын (алга таба – дәүләт хезмәте вазыйфалары) биләүче дәүләт хезмәткәрләренә карата хезмәт тәртибе таләпләрен һәм (яки ) яклар конфликтын көйләү буенча таләпләрне үтәү белән бәйле мәсьәләләрне (билгеләү һәм азат ителүләре Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты тарафыннан башкарыла торган дәүләт хезмәте вазыйфаларын башкаручы дәүләт хезмәткәрләреннән тыш) карый.
5. Министрлыкта дәүләт хезмәте вазыйфаларын башкара торган дәүләт хезмәткәрләрен билгеләп кую һәм вазыйфадан азат итү Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты тарафыннан башкарыла торган дәүләт хезмәткәрләренең хезмәт тәртибенә карата таләпләрне һәм (яки) яклар конфликтын көйләү буенча таләпләрне үтәү белән бәйле мәсьәләләр Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты Аппаратында төзелгән Хезмәт тәртибенә һәм яклар конфликтын көйләүгә бәйле таләпләрне үтәү буенча булдырылган комиссия тарафыннан карала.
6. Комиссия составы Министр боерыгы тарафыннан раслана.

Комиссия составына Комиссия рәисе, Министрлыкта дәүләт хезмәткәре вазыйфасын башкара торган Комиссия әгъзалары исәбеннән министр тарафыннан билгеләп куела торган урынбасары, Комиссия сәркатибе һәм әгъзалары керә. Комиссиянең барлык әгъзалары карар кабул иткән чакта тигез хокукка ия. Комиссия рәисе булмаган очракта аның вазыйфаларын Комиссия рәисе урынбасары башкара.  
7. Комиссия составына түбәндәгеләр керә:

Министр урынбасары (Комиссия рәисе), Министрлыкның дәүләт хезмәте һәм кадрлар мәсьәләләре буенча эш секторы мөдире, Министрлыкның дәүләт хезмәте һәм кадрлар мәсьәләсе буенча эш секторында коррупция һәм башка төр хокук бозуларны кисәтү буенча эш өчен җаваплы вазыйфаи зат (Комиссия сәркатибе), Министрлыктагы юридик эш секторы мөдире, Министрлыкның министр тарафыннан билгеләнә торган башка бүлекчәләре хезмәткәрләре;

Татарстан Республикасы Президентының Коррупциягә каршы сәясәт буенча идарәсе һәм (яки) Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты Аппаратының дәүләт хезмәте һәм кадрлар мәсьәләләре бүлекчәсе вәкиле; 
Министрлык каршындагы Иҗтимагый совет вәкиле (вәкилләре);
Эшчәнлекләре дәүләт хезмәте белән бәйле булган фәнни оешмалар, һөнәри белем бирү оешмалары, югары белем бирү оешмалары һәм өстәмә һөнәри белем бирү оешмалары вәкиле (вәкилләре).
8. Министр Комиссия составына Министрлыкта билгеләнгән тәртиптә эшли торган Министрлыкның профсоюз оешмасы вәкилен кертү турында карар кабул итәргә мөмкин.
9. Әлеге Нигезләмәнең 7 һәм 8 пунктларында күрсәтелгән затлар министр соравы буенча билгеле бер органнар һәм оешмалар белән килештергән очракта Комиссия составына кертеләләр.  

10. Министрлыкның дәүләт хезмәте вазыйфасын башкармаучы Комиссия әгъзаларының саны Комиссия әгъзаларының гомуми санының дүрттән бер өлешеннән азрагын тәшкил итмәскә тиеш.  
11. Комиссия составы Комиссия кабул итә торган карарларга йогынты ясарлык  яклар арасында конфликт килеп чыгу мөмкинлеген юкка чыгара торган итеп төзелә.   
12. Комиссия утырышларында киңәш хокукы белән түбәндәгеләр катнашалар:

дәүләт хезмәткәренә карата Комиссия хезмәт тәртибенә таләпләр һәм (яки) яклар конфликтын көйләү турында таләпләрне саклау турында мәсьәләне карый торган дәүләт хезмәткәренең турыдан-туры җитәкчесе һәм Комиссия рәисе тарафыннан билгеләнә торган Комиссия әлеге мәсьәләне карый торган дәүләт хезмәткәре кебек үк вазыйфа башкаручы Министрлыкта дәүләт хезмәте вазыйфасын башкаручы ике дәүләт хезмәткәре;

Министрлыкта дәүләт хезмәткәре вазыйфаларын башкаручы башка дәүләт хезмәткәрләре; дәүләт хезмәте мәсьәләләре һәм Комиссия карый торган башка мәсьәләләр буенча аңлатмалар бирә ала торган белгечләр;  башка дәүләт органнары, җирле үзидарә органнарының вазыйфаи затлары; кызыксынучы оешмалар вәкилләре; дәүләт хезмәткәренә карата Комиссия хезмәт тәртибенә таләпләр һәм (яки) яклар конфликтын көйләү буенча таләпләрне саклау турында мәсьәләне карый торган дәүләт хезмәткәренең  вәкиле, – Комиссия рәисе карары буенча, ул һәр аерым очракта аерым Комиссия утырышына кадәр өч көн алдарак  Комиссия тарафыннан әлеге мәсьәлә карала торган дәүләт хезмәткәре үтенече нигезендә яисә Комиссиянең теләсә кайсы әгъзасы карары буенча кабул ителә. 
13. Комиссия утырышы Комиссия әгъзаларының гомуми санының өчтән ике өлешеннән күбрәк санда катнашкан очракта тулы хокуклы булып санала. Бары тик Министрлыкта дәүләт вазыйфасын башкаручы Комиссия әгъзалары гына катнашкан утырышларны уздыру ярамый.  
14. Комиссия әгъзасының Комиссия утырышының көн тәртибенә кертелгән мәсьәләне караганда, яклар конфликтына китерергә мөмкин булган туры яки читләтеп шәхси кызыксынуы килеп чыкканда, ул моның турында утырыш башланганчы хәбәр итәргә тиеш. Мондый очракта Комиссиянең әлеге әгъзасы күрсәтелгән мәсьәләне карауда катнашмый. 
15.Комиссия утырышын уздыру өчен нигез булып түбәндәгеләр тора: 

  а) Россия Федерациясе һәм Татарстан Республикасы законнарына яраштырып уздырылган дәүләт хезмәткәрләре биргән түбәндәге белешмәләрнең дөреслеген һәм тулылыгын һәм дәүләт хезмәткәрләренең дәүләт тәртибенә таләпләрне саклавын тикшерү нәтиҗәләре буенча министр күрсәтмәсе: 

дәүләт хезмәткәрләренең Татарстан Республикасы дәүләт гражданлык хезмәте вазыйфаларын башкаруга дәгъва кылучы гражданнар тарафыннан керемнәре, милекләре һәм милек характерындагы йөкләмәләре турында бирелергә тиеш мәгълүматлар турында Нигезләмәдә каралган белешмәләрне дөрес һәм тулы булмаган итеп бирүләре турында, шулай ук 2009 елның 30 декабрендә кул куелган  УП-702 номерлы Татарстан Республикасы Президенты Указы белән расланган дәүләт хезмәткәрләренең керемнәре, милекләре һәм милек характерындагы йөкләмәләре турында бирелергә тиеш мәгълүматлар турында; 

дәүләт хезмәткәренең хезмәт тәртибенә карата таләпләрне һәм яклар конфликтын көйләү таләпләрен сакламауны раслый торган тикшерү материаллары.
б) Министрлыкның дәүләт хезмәте һәм кадрлар мәсьәләләре буенча секторына Министрлыкның норматив-хокукый актлары белән билгеләнгән тәртиптә кергән түбәндәге документлар:

Әлеге вазыйфаларны башкарганда Татарстан Республика дәүләт гражданлык хезмәткәрләре керемнәре, чыгымнары, милекләре һәм милек характерындагы йөкләмәләре турында, шулай ук ире (хатыны) һәм балигъ  булмаган  балаларының керемнәре, чыгымнары, милекләре һәм милек характерындагы йөкләмәләре турында бирелергә тиеш булган Татарстан Республикасы дәүләт гражданлык хезмәте вазыйфалары исемлегенә кергән (алга таба – Исемлек) Министрлыкта дәүләт хезмәте вазыйфасын башкаручы гражданның хезмәт килешүе шартларында коммерциячел яисә коммерциячел булмаган оешмада вазыйфаны башкаруга яисә коммерциячел яисә коммерциячел булмаган оешмада гражданлык-хокук килешүе шартларында эшләр башкаруга ризалык бирү турында мөрәҗәгате (әгәр әлеге оешма белән дәүләт идарәсе буенча аерым функцияләр аның вазыйфаи бурычларына кергән булса, аны дәүләт хезмәтеннән чыгарган көннән соң ике ел узганчы);

дәүләт хезмәткәренең объектив сәбәпләр аркасында хатыны (ире) һәм балигъ булмаган балаларының керемнәре, милке һәм милек характерындагы йөкләмәләре турында белешмәләр бирү мөмкинлеге булмавы турында гаризасы;

дәүләт хезмәткәренең счетлары (вкладлары) чит ил территориясендә урнашкан банкта саф акча чаралары һәм байлыклары  саклауны тормышка ашыра һәм (яисә) чит ил финанс инструментлары булган чит ил дәүләте законнарына яраклаштырып чит ил дәүләтенең компетентлы органнары салган арест, куллануны тыюлар белән бәйле рәвештә, яки аның ихтыярына яисә тормыш иптәше һәм балигъ булмаган балалары ихтыярына бәйле булмаган шартларга бәйле рәвештә 2013 елның 7 маенда кабул ителгән 79-ФЗ номерлы «Аерым категория затларга Россия Федерациясе территориясеннән читтә урнашкан чит ил банкларында акча чараларын һәм байлыкларны саклау,  счетлар (вкладлар) ачу һәм булдыруны, чит ил финанс инструментлары булдыру һәм алардан файдалануны тыю турында» Федераль законын үтәү мөмкинлеге булмау турында гаризасы;
дәүләт хезмәткәренең үз вазыйфаи бурычларын үтәгәндә яклар конфликтына китерә яки китереп чыгарырга мөмкин булган шәхси кызыксыну килеп чыгуы турында белдерүе;  
в) министр яки Комиссиянең теләсә нинди әгъзасының дәүләт хезмәткәре тарафыннан хезмәт тәртибенә карата таләпләрне һәм (яки) яклар конфликтын көйләү турындагы таләпләрне үтәүгә яки Министрлыкта коррупцияне кисәтү буенча чараларны тормышка ашыруга кагыла торган күрсәтмәсе;
г) министр тарафыннан 2012 елның 3 декабрендә кул куелган 230-ФЗ номерлы «Дәүләт вазыйфаларын башкаручы затлар һәм башка затларның чыгымнарының үз керемнәренә туры килүен тикшерү турында» Федераль законының 3 маддәсенең 1 өлешендә каралган мәгълүматларны дәүләт хезмәткәре тарафыннан дөрес яки тулы күләмдә бирмәүне дәлилли торган тикшерү материалларын тәкъдим итү;
д) Әлеге оешманың дәүләт идарәсенең аерым функцияләре ул Министрлыкта вазыйфа биләгән очракта ул башкарган вазыйфаи (хезмәти) бурычларына кергән булса, әлеге гражданинга элегрәк Комиссия әлеге оешма белән хезмәт һәм гражданлык-хокукый мөнәсәбәтләргә керүгә каршы килгән яки бу гражданинга коммерциячел яки коммерциячел булмаган оешмада вазыйфа башкаруга яки коммерциячел яки коммерциячел булмаган оешмада гражданлык-хокукый килешү нигезендә эш башкаруга ризалык бирү мәсьәләсе Комиссия тарафыннан каралмаган шартларда, 2008 елның 25 декабрендә кул куелган 273-ФЗ номерлы «Коррупциягә каршы тору турында» Федераль законның 12 маддәсенең 4 өлеше һәм Россия Федерациясе Хезмәт кодексының 64.1 маддәсе нигезендә Министрлыкка Министрлыкта дәүләт хезмәте вазыйфасын башкарган гражданин тарафыннан эш башкару (хезмәт күрсәтү) буенча хезмәт яки гражданлык-хокукый килешүе төзүе турында коммерциячел яки коммерциячел булмаган оешмадан килгән белдерү.
16. Комиссия җинаятьләр һәм административ хокук бозулар турындагы хәбәрләрне, шулай ук имзасыз (аноним) мөрәҗәгатьләрне карамый, хезмәт дисциплинасын бозу очраклары буенча тикшерүләр үткәрми. 
16.1. Әлеге Нигезләмәнең 15 пунктының «б» подпунктының икенче абзацында күрсәтелгән мөрәҗәгать Министрлыкта дәүләт хезмәтен башкарган гражданин тарафыннан Министрлыкның дәүләт хезмәте һәм кадрлар мәсьәләләре буенча секторына коррупция һәм башка хокук бозуларны кисәтү өчен җаваплы булган вазыйфаи затка бирелә. Мөрәҗәгатьтә түбәндәгеләр күрсәтелә: гражданинның фамилиясе, исеме, атасының исеме, туган көне, тору урыны адресы, дәүләт хезмәтеннән киткән көннән алып соңгы ике ел дәвамында башкарган вазыйфалары, коммерциячел яки коммерциячел булмаган оешманың атамасы, урыны, эшчәнлегенең төп юнәлешләре, дәүләт хезмәтен үтәгән вакытта гражданин тарафыннан башкарган вазыйфаи (хезмәт) бурычлар, коммерциячел яки коммерциячел булмаган оешмага карата дәүләт идарәсе буенча функцияләр, килешү төре (хезмәт яки гражданлык-хокукый), фаразланган гамәлдә булу вакыты, килешү буенча эш (хезмәт) башкару өчен түләү күләме.  
Министрлыкның дәүләт хезмәте һәм кадрлар мәсьәләсе буенча секторында коррупция һәм башка төр хокук бозуларны кисәтү буенча эш өчен җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан мөрәҗәгатьне карау тормышка ашырыла һәм 2008 елның 25 декабрендә кабул ителгән 273-ФЗ номерлы «Коррупциягә каршы тору турында» Федераль законының 12 маддәсе таләпләрен истә тоткан хәлдә мөрәҗәгатьнең эчтәлеге буенча нигезле бәяләмә әзерләнә.   
16.2. Әлеге Нигезләмәнең 15 пунктының «б» подпунктының икенче абзацында күрсәтелгән мөрәҗәгать дәүләт хезмәтеннән китәргә теләгән дәүләт хезмәткәре тарафыннан бирелергә мөмкин, һәм ул әлеге Нигезләмә нигезендә Комиссия тарафыннан каралырга тиеш була. 
16.3. Әлеге Нигезләмәнең 15 пунктының «д» подпунктында күрсәтелгән белдерү хаты Министрлыкның дәүләт хезмте һәм кадрлар мәсьәләсе буенча эш секторында Министрлыкта коррупция һәм башка төр хокук бозуларны кисәтү буенча эш өчен җаваплы булган дәүләт хезмәте вазыйфасын биләгән гражданин тарафыннан 2008 елның 25 декабрендә кабул ителгән «Коррупциягә каршы тору турында» 273-ФЗ номерлы Федераль законның 12 маддәсе таләпләрен үтәү турында нигезле бәяләмә әзерләүне тормышка ашыра торган вазыйфаи зат тарафыннан карала. 
16.4. Әлеге Нигезләмәнең 15 пунктының «б» подпунктының бишенче абзацында күрсәтелгән белдерү хаты Министрлыкның әлеге белдерүне карау нәтиҗәләре буенча нигезле бәяләмә әзерләүне тормышка ашырачак дәүләт хезмәте һәм кадрлар мәсьәләсе секторы тарафыннан карала; 
16.5. Әлеге Нигезләмәнең 15 пунктының «б» подпунктының икенче абзацында күрсәтелгән мөрәҗәгатьне яки әлеге Нигезләмәнең 15 пунктының «б» подпунктының бишенче абзацында һәм «д» подпунктында күрсәтелгән белдерү хатларын карау нәтиҗәләре буенча нигезле бәяләмә әзерләгән чакта Министрлыкның дәүләт хезмәте һәм кадрлар мәсьәләсе буенча эшләү секторы вазыйфаи затлары мөрәҗәгать яки белдерү хаты биргән дәүләт хезмәткәрләре белән әңгәмә үткәрергә, алардан язмача аңлатма алырга хокуклы, ә  министр яки аның махсус вәкаләткә ия булган урынбасары билгеләнгән тәртиптә дәүләт органнарына, җирле үзидарә органнарына һәм кызыксынган оешмаларга сорау җибәрә ала. Мөрәҗәгать яки белдерү, шулай ук бәяләмә һәм башка материаллар мөрәҗәгать яки белдерү хаты килгәннән алып җиде эш көне дәвамында Комиссия рәисенә бирелә. 
Сораулар юлланган очракта мөрәҗәгать яки белдерү кәгазе, шулай ук бәяләмә һәм башка материаллар Комиссия рәисенә мөрәҗәгать яки белдерү кәгазе килгәннән башлап 45 көн дәвамында тәкъдим ителә. Күрсәтелгән вакыт Комиссия рәисе тарафыннан озайтылырга мөмкин, әмма әлеге вакыт 30 көннән дә артмаска тиеш.
17. Комиссия Рәисе аңа законнар тарафыннан билгеләнгән тәртиптә Комиссия утырышы үткәрү өчен нигез булып торган мәгълүмат кергән очракта:

а) 10 көн дәвамында Комиссия утырышының көнен билгели. Шул ук вакытта Комиссия утырышы көне күрсәтелгән мәгълүматны кабул итеп алган көннән алып 20 көннән дә соңрак вакытка билгеләнмәскә тиеш, искәрмәләр әлеге Нигезләмәнең 17.1 һәм 17.2 пунктлары белән каралган очракларда була;  
б) Комиссия тарафыннан хезмәт тәртибе таләпләрен һәм (яки) яклар конфликтын көйләү турында таләпләрне үтәү мәсьәләсе карала торган дәүләт хезмәткәренең, аның вәкиленең, Комиссия әгъзаларының һәм комиссия утырышында катнаша торган башка затларны Министрлыкның дәүләт хезмәте һәм кадрлар мәсьәләсе буенча эш секторына якм коррупция һәм башка төр хокук бозуларны кисәтү буенча эш өчен җаваплы вазыйфаи затка килгән мәгълүмат һәм аны тикшерү нәтиҗәләре белән танышуын оештыра;
в) әлеге Нигезләмәнең 12 пунктының өченче абзацында күрсәтелгән затларны Комиссия утырышына чакыру турында үтенечләрне карый, аларны канәгатьләндерү турында (канәгатьләндерүне кире кагу турында) һәм Комиссия утырышы барышында өстәмә материалларны карау турында (карауны киге кагу турында) карар кабул итә.
17.1. Әлеге Нигезләмәнең 15 пунктының «б» подпунктының өченче һәм дүртенче абзацларында күрсәтелгән гаризаларны карау буенча Комиссия утырышы, гадәт буларак, керем, милек һәм милек характерындагы йөкләмәләр турында мәгълүмат бирү өчен билгеләнгән вакыт чыкканнан алып бер айдан да соңга калмыйча үткәрелә. 
17.2. Әлеге Нигезләмәнең 15 пунктының «д» подпунктында күрсәтелгән белдерү, гадәттә, Комиссиянең чираттагы (план буенча үткәрелгән) утырышында карала.
18. Комиссия утырышы, гадәт буенча, карата хезмәт тәртибенә таләпләр һәм (яки) яклар конфликтын көйләү турында таләпләрне үтәү турында мәсьәлә карала торган дәүләт хезмәткәре яки Министрлыкта дәүләт хезмәте вазыйфасын башкарган гражданин катнашында уза. Комиссия утырышында шәхсән катнашырга теләве турында дәүләт хезмәткәре яки гражданин әлеге Нигезләмәнең 15 пунктының «б» подпункты нигезендә бирелә торган мөрәҗәгать, гариза яки белдерүдә күрсәтә.
18.1. Комиссия утырышлары түбәндәге очракларда дәүләт хезмәткәре яки гражданиннан башка үткәрелергә мөмкин:
а) Әлеге Нигезләмәнең 15 пунктының «б» подпунктында каралган мөрәҗәгать, гариза яки белдерүдә дәүләт хезмәткәре яки гражданинның Комиссия утырышында шәхсән катнашу теләге күрсәтелмәсә; 
б) Комиссия утырышында шәхсән катнашырга теләк белдергән һәм үткәрү вакыты һәм урыны турында тиешенчә хәбәрдар булган дәүләт хезмәткәре яки гражданин Комиссия утырышына килмәсә.
19. Комиссия утырышында дәүләт хезмәткәре яки Министрлыкта дәүләт хезмәте вазыйфасын башкарган гражданинның (аларның ризалыгы белән) һәм башка затларның аңлатмалары тыңлана, әлеге утырышка чыгарылган мәсьәләләргә кагылышлы материаллар, шулай ук өстәмә материаллар карала.
20. Комиссия әгъзалары һәм утырышта катнашкан затлар Комиссия эше барышында ачыкланган мәгълүматларны ачып салырга хокуклы түгел. 
21. Әлеге Нигезләмәнең 15 пунктының «а» подпунктының икенче абзацында күрсәтелгән мәсьәләне карау нәтиҗәләре буенча Комиссия түбәндәге карарларның берсен кабул итә:

а) Татарстан Республикасы Президентының 2009 елның 30 декабрендә кул куелган УП-702 номерлы Указы тарафыннан расланган Татарстан Республикасы дәүләт гражданлык хезмәте вазыйфаларын биләүгә дәгъва кылган гражданнар тарафыннан керемнәр, милек һәм милек характерындагы йөкләмәләре турында, шулай ук Татарстан Республикасы дәүләт гражданлык хезмәткәрләре тарафыннан керемнәр, милек һәм милек характерындагы йөкләмәләр турында мәгълүмат бирү хакындагы Нигезләмә буенча дәүләт хезмәткәре тарафыннан бирелгән мәгълүматларны дөрес һәм тулы күләмле дип табарга;
б) Әлеге Нигезләмәнең 15 пунктының «а» подпунктында әйтелгән Нигезләмә буенча дәүләт хезмәткәре тарафыннан бирелгән мәгълүматларны тулы һәм (яки) дөрес түгел дип билгеләргә. Бу очракта Комиссия министрга дәүләт хезмәткәренә карата конкрет җаваплылык ысулын кулланырга тәкъдим итә.

22. Әлеге Нигезләмәнең 15 пунктының «а» подпунктының 3 абзацында күрстелгән мәсьәләне карау нәтиҗәләре буенча Комиссия түбәндәге карарларның берсен кабул итә:

 а) дәүләт хезмәткәре хезмәт тәртибенә  карата булган таләпләрне һәм (яки) яклар конфликтын көйләү турындагы таләпләрне үтәгән дип билгеләргә;

б) дәүләт хезмәткәренең хезмәт тәртибенә карата таләпләрне үтәмәгән һәм (яки) яклар конфликтын көйләү турындагы таләпләрне үтәмәвен ачыкларга. Бу очракта Комиссия  министрга дәүләт хезмәткәренә хезмәт тәртибенә карата таләпләрне һәм (яки) яклар конфликтын көйләү турында таләпләрне бозуга китермәү яки дәүләт гражданина карата төгәл җаваплылык чарасы куллануны тәкъдим итә.
23. Әлеге Нигезләмәнең 15 пунктының «б» подпунктының икенче абзацында күрсәтелгән мәсьәлә нәтиҗәләре буенча Комиссия түбәндәге карарларның берсен кабул итә:
а) оешманың дәүләт идарәсе буенча аерым функцияләре гражданинның вазыйфаи (хезмәт) йөкләмәсенә кергән очракта аңа коммерциячел яки коммерциячел булмаган әлеге оешмада вазыйфа башкарырга яки коммерциячел яки коммерциячел булмаган оешмада гражданлык-хокукый килешү шартларында эш башкарырга рөхсәт бирергә;
б) оешманың дәүләт идарәсе буенча аерым функцияләре гражданинның вазыйфаи (хезмәт) йөкләмәсенә кергән очракта аңа коммерциячел яки коммерциячел булмаган әлеге оешмада вазыйфа башкарырга яки коммерциячел яки коммерциячел булмаган оешмада гражданлык-хокукый килешү шартларында эш башкару турындагы үтенечен кире кагырга һәм кире кагуны нигезләргә.
24.  Әлеге Нигезләмәнең 15 пунктының «б» подпунктының өченче абзацында күрсәтелгән мәсьәләне карау нәтиҗәләре буенча Комиссия түбәндәге карарларның берсен кабул итә:

а) дәүләт хезмәткәре тарафыннан тормыш иптәшенең һәм балигъ булмаган балаларының керемнәре, милке һәм милек характерындагы йөкләмәләре турында мәгълүмат бирмәүнең сәбәбе объектив һәм нигезле дип танырга;

б) дәүләт хезмәткәре тарафыннан тормыш иптәшенең һәм балигъ булмаган балаларының керемнәре, милке һәм милек характерындагы йөкләмәләре турында мәгълүмат бирмәүнең сәбәбе объектив һәм нигезле түгел дип танырга. Бу очракта Комиссия дәүләт хезмәткәренә күрсәтелгән мәгълүматларны китерү буенча чаралар күрергә тәкъдим итә;
в) дәүләт хезмәткәре тарафыннан тормыш иптәшенең һәм балигъ булмаган балаларының керемнәре, милке һәм милек характерындагы йөкләмәләре турында мәгълүмат бирмәүнең сәбәбе объектив түгел һәм күрсәтелгән мәгълүматны бирүдән качу ысулы булып тора дип танырга. Бу очракта Комиссия министрга дәүләт хезмәткәренә карата җаваплылыкның төгәл чарасын кулланырга тәкъдим итә.

24.1. Әлеге Нигезләмәнең 15 пунктының «б» подпунктының дүртенче абзацында күрсәтелгән мәсьәләне карау нәтиҗәләре буенча Комиссия түбәндәге карарларның берсен кабул итә:
а) «Аерым категория затларга Россия Федерациясе территориясеннән читтә урнашкан чит ил банкларында акча чараларын һәм байлыкларны саклау, счетлар (вкладлар) ачу һәм булдыруны, чит ил финанс инструментлары булдыру һәм алардан файдалануны тыю турында» Федераль закон таләпләрен башкарырга каршы килә торган шартларның объектив һәм нигезле булуын танырга;

б) «Аерым категория затларга Россия Федерациясе территориясеннән читтә урнашкан чит ил банкларында акча чараларын һәм байлыкларны саклау, счетлар (вкладлар) ачу һәм булдыруны, чит ил финанс инструментлары булдыру һәм алардан файдалануны тыю турында» Федераль закон таләпләрен башкарырга каршы килә торган шартларны объектив һәм нигезле түгел дип танырга. Бу очракта комиссия министрга дәүләт хезмәткәренә карата җаваплылыкның төгәл чарасын кулланурга тәкъдим итә.
24.2. Әлеге Нигезләмәнең 15 пунктының «б» подпунктының бишенче абзацында күрсәтелгән мәсьәләне карау нәтиҗәләре буенча Комиссия түбәндәге карарларның берсен кабул итә:
вазыйфаи бурычларын башкарган чакта яклар конфликты килеп чыкмавын танырга; 
б) дәүләт хезмәткәре үзенең вазыйфаи бурычларын башкарган чакта яклар конфликты килеп чыкканлыгын яки килеп чыгу куркынычы булуын танырга. Бу очракта Комиссия дәүләт хезмәткәренә һәм (яки) министрга яклар конфликтын көйләү яки аның килеп чыгуын булдырмый калу буенча чаралар күрергә тәкъдим итә; 
в) дәүләт хезмәткәре тарафыннан яклар конфликтын көйләү буенча таләпләр үтәлмәгәнен танырга. Бу очракта Комиссия министрга дәүләт хезмәткәренә карата җаваплылыкның төгәл чарасын кулланырга тәкъдим итә.
25. Әлеге Нигезләмәнең 15 пунктының «в» подпунктында  күрсәтелгән мәсьәләне карау нәтиҗәләре буенча Комиссия тиешле карар кабул итә. 
25.1. Әлеге Нигезләмәнең 15 пунктының «г» подпунктында күрсәтелгән мәсьәләне карау нәтиҗәләре буенча Комиссия түбәндәге карарларның берсен кабул итә:

а) «Дәүләт вазыйфаларын башкарган затларның һәм башка затларның чыгымнарының керемнәренә туры килүен тикшерү турында» Федераль законның 3 маддәсенең 1 өлеше буенча дәүләт хезмәткәре тарафыннан тәкъдим ителгән мәгълүматларның тулы һәм дөрес булуын танырга;
б) «Дәүләт вазыйфаларын башкарган затларның һәм башка затларның чыгымнарының керемнәренә туры килүен тикшерү турында» Федераль законның 3 маддәсенең 1 өлеше буенча дәүләт хезмәткәре тарафыннан тәкъдим ителгән мәгълүматларның тулы һәм (яки) дөрес булмавын танырга. Бу очракта Комиссия министрга дәүләт хезмәткәренә карата җаваплылыкның төгәл чарасын күрергә һәм (яки) чыгымнарны тикшерүне башкару нәтиҗәсендә алынган материалларны прокуратура органнарына һәм (яки) компетенцияләренә туры килгән дәүләт органнарына юлларга тәкъдим итә.
25.2. Әлеге Нигезләмәнең 15 пунктының «д» подпунктында күрсәтелгән мәсьәләләрне карау нәтиҗәләре буенча Комиссия Министрлыкта дәүләт хезмәте вазыйфасын башкарган гражданинга карата түбәндәге карарларның берсен кабул итә:

а) оешманың дәүләт идарәсе буенча аерым функцияләре гражданинның вазыйфаи (хезмәт) йөкләмәсенә кергән булса, аңа коммерциячел яки коммерциячел булмаган әлеге оешмада вазыйфа башкарырга яки коммерциячел яки коммерциячел булмаган оешмада гражданлык-хокукый килешү шартларында эш башкарырга рөхсәт бирергә;

б) гражданин тарафыннан хезмәт килешүе шартларында коммерциячел яки коммерциячел булмаган әлеге оешмада вазыйфа биләү һәм (яки) коммерциячел яки коммерциячел булмаган оешмада эш башкару (хезмәт күрсәтү) 2008 елның 25 декабрендә кабул ителгән 273-ФЗ номерлы «Коррупциягә каршы тору турында» Федераль законның 12 маддәсе таләпләрен бозганлыгын ачыкларга. Бу очракта Комиссия министрга әлеге шартлар турында прокуратура органнарына һәм белдерү ясаган оешмага хәбәр юлларга тәкъдим итә. 
26. Әлеге Нигезләмәнең 15 пунктының «а» - «д» подпунктларында күрсәтелгән мәсьәләләрне карау нәтиҗәләре буенча, тиешле шартлар булган очракта, Комиссия әлеге Нигезләмәнең 21-24.2, 25.1 – 25.2 пунктларында каралганнардан тыш башка карарлар кабул итәргә мөмикн. Мондый карар кабул итүгә нигез һәм сәбәпләр Комиссия утырышы беркетмәсендә чагылдырылырга тиеш.
27. Комиссия карарларын үтәү өчен Министрлыкның министр игътибарына билгеләнгән тәртиптә тәкъдим ителә торган норматив хокукый актлары проектлары, министр карарлары яки йөкләмәләре әзерләнергә мөмкин. 
28. Әлеге Нигезләмәнең 15 пунктында күрсәтелгән мәсьәләләр буенча Комиссия карарлары яшерен тавыш бирү юлы белән (әгәр Комиссия башка карар кабул итмәсә) Комиссиянең утырышта катнашучы әгъзалары арасындагы тавышларның гади күпчелеге нигезендә кабул ителә.
29. Комиссия карарлары утырышта катнашкан һәр Комиссия әгъзасы кул куйган беркетмә белән рәсмиләштерелә. Әлеге Нигезләмәнең 15 пунктының «б» подпунктының икенче абзацында күрсәтелгән мәсьәләне карау нәтиҗәләре буенча кабул ителә торган карардан тыш, Комиссиянең башка карарлары министр өчен тәкъдим характерында була. Әлеге Нигезләмәнең 15 пунктының «б» подпунктының икенче абзацында күрсәтелгән мәсьәләне карау нәтиҗәләре буенча кабул ителә торган карар мәҗбүри характерда була. 
30. Комиссия беркетмәсендә түбәндәгеләр күрсәтелә:

а) Комиссия утырышы көне, утырышта катнашучы Комиссия әгъзаларының һәм башка затларның фамилияләре, исемнәре һәм аталарының исемнәре;

б) Комиссия утырышында каралачак һәр мәсьәләнең асылы, биредә хезмәт тәртибе таләпләрен һәм (яки) яклар конфликтын көйләү таләпләрен үтәү турында мәсьәлә каралачак затның фамилиясе, исеме, атасының исеме, дәүләт хезмәткәре вазыйфасы күрсәтелә;

в) дәүләт хезмәткәренә карата белдерелгән дәгъвалар, аларга нигезләнгән материаллар;
г) дәүләт хезмәткәре һәм башка затларның белдерелгән дәгъва буенча аңлатмалар эчтәлеге;
д) утырышта чыгыш ясаган затларның фамилияләре, исемнәре, аталарының исемнәре һәм чыгышларының кыскача эчтәлеге;

е) Комиссия утырышы үткәрү өчен нигез булып торган мәгълүмат чыганагы, мәгълүматның Министрлыкка керү көне;

ж) башка мәгълүмат;

з) тавыш бирү нәтиҗәләре;

и) карар һәм аны кабул итүнең нигезе.
31. Кабул ителгән карар белән риза булмаган Комиссия әгъзасы язмача рәвештә үз фикерен тәкъдим итәргә хокуклы, әлеге язма һичшиксез Комиссия утырышы беркетмәсенә беркетелергә һәм дәүләт хезмәткәре аның белән танышырга тиеш. 
32. Комиссия утырышы беркетмәсенең күчермәсе утырыш узганнан соң 7 көн дәвамында министрга, тулысынча яки өземтә формасында – дәүләт хезмәткәренә, шулай ук Комиссия карары буенча башка кызыксынган затларга җибәрелә. 
33. Министр Комиссия утырышы беркетмәсен карап чыгарырга тиеш һәм үз эшчәнлеге чикләрендә анда булган тәкъдимнәрне дәүләт хезмәткәренә карата Россия Федерациясе норматив хокукый актлары тарафыннан каралган җаваплылык чараларын күрү турында, шулай ук коррупциягә каршы торуны оештыруның башка мәсьәләләре буенча карар кабул иткән чакта истә тотарга хокуклы. Комиссия тәкъдимнәрен карау һәм кабул ителгән карар турында министр Комиссия утырышы беркетмәсе аңа килгән көннән алып бер ай дәвамында язма рәвештә Комиссиягә хәбәр җиткерә. Министр карары Комиссиянең киләсе утырышында игълан ителә һәм фикер алышуларсыз исәпкә алына.
34. Комиссия тарафыннан дәүләт хезмәткәренең гамәлләрендә (гамьсезлегендә) дисциплинар хата билгеләре табылган очракта бу турыда мәгълүмат дәүләт хезмәткәренә карата Россия Федерациясе норматив хокукый актлары тарафыннан карарлган җаваплылык чараларын куллану турында карар кабул итү өчен министрга тәкъдим ителә.
35. Комиссия тарафыннан дәүләт хезмәткәренең гамәлләрендә (гамьсезлегендә) административ хокук бозу яки җинаять башкару билгеләре ачыкланган очракта Комиссия рәисе күрсәтелгән гамәл (гамьсезлек) кылу турында мәгълүматны һәм әлеге фактны раслый торган документларны 3 көн эчендә, кирәк очракта – тиз арада хокук саклау органнарына тапшырырга бурычлы.
36. Комиссия утырышы беркетмәсенең күчермәсе яки аннан алынган өземтә хезмәт тәртибенә карата таләпләр һәм (яки) яклар конфликтын көйләү турында таләпләрне үтәү турында мәсьәлә каралган дәүләт хезмәткәренең шәхси эшенә беркетелә.
36.1. Комиссия сәркатибе имзасы һәм Министрлык мөһере белән расланган Комиссия карарыннан алынган өземтә Министрлыкта дәүләт хезмәте вазыйфасын башкарган гражданинга карата әлеге Нигезләмәнең 15 пунктының «б» подпунктының икенче абзацында күрсәтелгән мәсьәлә каралган гражданинга имза алу юлы белән яки Комиссиянең тиешле утырышы узган көннән соңгы бер эш көненнән дә соңга калмыйча мөрәҗәгатендә күрсәтелгән адрес буенча алу турында хәбәр бирелә торган заказлы хат ярдәмендә җибәрелә. 
37. Комиссия эшчәнлеген оештыру-техник яктан һәм документ белән тәэмин итү, шулай ук Комиссия әгъзаларын көн тәртибенә кертелгән мәсьәләләр белән, утырышны үткәрү көне, вакыты һәм урыны белән, Комиссия утырышында фикер алышу өчен тәкъдим ителә торган материаллар белән таныштыру дәүләт хезмәте һәм кадрлар мәсьәләсе буенча эшләү секторы яки коррупцияне һәм башка төр хокук бозуларны кисәтү буенча эш өчен җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан тормышка ашырыла. 
