Ведущий консультант исполняет следующие должностные обязанности:
-	исполняет должностные обязанности в соответствии с должностным регламентом;
-	соблюдает при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций;
-	соблюдает Административный регламент Министерства;
-	поддерживает уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей;
-	соблюдает ограничения, выполнять обязательства и требования к служебному поведению, не нарушать запреты, которые установлены Законами;
-	сообщает начальнику отдела, о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;
-	участвует в разработке социально-значимых проектов и программ по направлениям деятельности отдела, Министерства в пределах своей компетенции;
-	участвует в подготовке вопросов заседания коллегий Министерства;
-	участвует в подготовке документов для рассмотрения в Аппарате Президента Республики Татарстан, Государственном Совете Республики Татарстан, Кабинете Министров Республики Татарстан по вопросам деятельности отдела;
-	участвует в разработке проектов законодательных и иных нормативных правовых актов, приказов и распоряжений Министерства по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
-	участвует в подготовке проектов постановлений и распоряжений Кабинета Министров Республики Татарстан, коллегий Министерства, резолюций совещаний по проблемам физической культуры и спорта;
-	участвует в рассмотрении и проведении экспертизы по проектам нормативных правовых актов, разрабатываемых Министерством в целях реализации различных программ Республики Татарстан в области массовой физкультурно-оздоровительной работы, а также самостоятельно их разрабатывать по поручению Министра или заместителя министра;
-	участвует в подготовке Соглашений о взаимодействии между Министерством и органами местного самоуправления (далее – ОМС) муниципальных образований Республики Татарстан по развитию массовой физкультурно-оздоровительной работы в Республике Татарстан;
-	организовывает информационный обмен по вопросам развития массовой физкультурно-оздоровительной работы с органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации;
-	оказывает информационно-методическую помощь специалистам ОМС по вопросам развития физкультурно-массовой и спортивной работы, реализации государственной политики в области физической культуры и спорта;
-	участвует по поручению начальника отдела, в мероприятиях, проводимых ОМС республики;
-	изучает, обобщает и распространяет опыт лучшей постановки и организации массовой и физкультурно-оздоровительной работы среди ОМС;
-	оказывает консультативную помощь работникам структурных подразделений Министерства по соответствующим направлениям деятельности отдела;
-	проводит необходимую работу по сбору и обработке данных по разделам сводного статистического отчета от муниципальных образований Республики Татарстан в информационно-аналитической системе мониторинга деятельности бюджетных учреждений (ИАС МБДУ) и на бумажном носителе по формам №1-ФК «Сведения о физической культуре и спорте», формирование описательного отчета по развитию физической культуры и спорта в Министерство спорта Российской Федерации;
-	осуществляет координацию деятельности общественных спортивных организаций – МФСО «Буревестник», ФСО «Спартак – Татарстан», ФСО «Уныш», ФСО инвалидов Республики Татарстан;
-	взаимодействует с региональным ОГО «Добровольное общество содействие армии, авиации и флоту (ДОСААФ) Республики Татарстан»;
-	разрабатывает положения и проводит республиканские этапы всероссийских конкурсов на лучшую постановку массовой физкультурно-спортивной работы с детьми, подростками и молодежью по месту жительства, учебы, среди коллективов физической культуры организаций и предприятий всех форм собственности муниципальных образований Республики Татарстан;
-	разрабатывает положения и проводит республиканский конкурс на лучшую постановку физкультурно-массовой и спортивно-оздоровительной работы среди муниципальных образований и городских округов Республики Татарстан;
-	оказывает методическую и информационную помощь управлениям и отделам муниципальных районов и городских округов по курируемым направлениям;
-	готовит и предоставляет отчеты по направлениям деятельности отдела, согласно приказам Министра;
-	формирует банк данных и аналитических материалов по курируемым направлениям отдела;
-	участвует в работе по профилактике правонарушений и других социально-негативных явлений среди населения Республики Татарстан;
-	участвует в пределах своей компетенции в противодействии экстремистской деятельности и терроризму;
-	участвует в рамках своей компетенции в организации разработки и реализации мер, а также государственных программ Республики Татарстан в области профилактики терроризма, минимизации и ликвидации последствий его проведения;
-	принимает меры по устранению предпосылок для возникновения конфликтов, способствующих совершению террористических актов и формированию социальной базы терроризма по результатам мониторинга общественно-политических, социально-экономических и иных процессов, происходящих в Республике Татарстан;
-	участвует в рамках своей компетенции в организации мер по выявлению и устранению факторов, способствующих возникновению и распространению идеологии терроризма в Республике Татарстан;
-	участвует в развитии новых, перспективных видов спорта, поиска новых форм привлечения детей и подростков к здоровому образу жизни;
-	участвует в разработке программ по организации спортивно-массовой работы в период зимнего и летнего отдыха детей и подростков;
-	участвует в разработке нормативов и отраслевых стандартов в области массовой физкультурно-оздоровительной работы;
-	организовывает учебно-методическую работу повышения квалификации и переподготовки специалистов по своим направлениям;
-	оказывает организационную помощь ОМС при осуществлении ими отдельных государственных полномочий в области физической культуры и спорта;
-	запрашивает, в пределах своей компетенции, аналитическую информацию, материалы и документы по вопросам, связанным с наделением ОМС отдельными государственными полномочиями Республики Татарстан в области физической культуры и спорта;
-	готовит необходимую справочную информацию, материалы для Министра и его заместителей о работе муниципальных образованиях Республики Татарстан в пределах компетенции своей деятельности;
-	организовывает ведение мониторинга индикаторов исполнения обязательств ОМС в области физической культуры и спорта;
-	оказывает содействие, по поручению начальника отдела, исполнительным органам государственной власти в организации контроля за выполнением ОМС переданных им в установленном порядке отдельных государственных полномочий.
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