Ведущий консультант исполняет следующие должностные обязанности:
-	исполняет должностные обязанности в соответствии с должностным регламентом;
-	соблюдает при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций;
-	соблюдает Административный регламент Министерства;
-	поддерживает уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей;
-	соблюдает ограничения, выполняет обязательства и требования к служебному поведению, не нарушает запреты, которые установлены Законами;
-	сообщает начальнику отдела, о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;
-	участвует в разработке социально-значимых проектов и программ по направлениям деятельности отдела, Министерства в пределах своей компетенции;
-	участвует в подготовке вопросов заседания коллегий Министерства;
-	участвует в подготовке документов для рассмотрения в Аппарате Президента Республики Татарстан, Государственном Совете Республики Татарстан, Кабинете Министров Республики Татарстан по вопросам деятельности отдела;
-	участвует в разработке проектов законодательных и иных нормативных правовых актов, приказов и распоряжений Министерства по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
-	участвует в подготовке проектов постановлений и распоряжений Кабинета Министров Республики Татарстан, коллегий Министерства, резолюций совещаний по проблемам физической культуры и спорта;
-	участвует в рассмотрении и проведении экспертизы по проектам нормативных правовых актов, разрабатываемых Министерством в целях реализации различных программ Республики Татарстан в области массовой физкультурно-оздоровительной работы, а также самостоятельно их разрабатывать по поручению Министра или заместителя министра;
-	участвует в подготовке оформления пакета документов для размещения госзаказа в сфере массовой физкультурно-оздоровительной работы;
-	обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений, в пределах компетенций отдела, и направлять заявителям ответы в установленный срок;
-	организовывает информационный обмен по вопросам развития массовой физкультурно-оздоровительной работы с органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации;
-	оказывает информационно-методическую помощь федерациям и физкультурно-спортивным организациям по вопросам развития физкультурно-массовой и спортивной работы, реализации государственной политики в области физической культуры и спорта;
-	участвует в подготовке планов проведения мероприятий по направлениям работы отдела;
-	участвует в подготовке проектов положений, приказов о проведении соревнований;
-	участвует в подготовке проекта Единого календарного плана спортивно-массовых мероприятий Министерства, учитывая предложения заинтересованных организаций, федераций;
-	проводит работу по взаимодействию со средствами массовой информации по вопросам пропаганды здорового образа жизни;
-	организовывает проведение массовых физкультурно-оздоровительных мероприятий;
-	консультирует руководителей федераций по вопросам организации деятельности, по курируемым направлениям;
-	организовывает проведение семинаров, совещаний, конференций, круглых столов по направлениям деятельности отдела;
-	участвует в работе по профилактике правонарушений и других социально-негативных явлений среди населения Республики Татарстан;
-	участвует в пределах своей компетенции в противодействии экстремистской деятельности и терроризму;
-	участвует в рамках своей компетенции в организации разработки и реализации мер, а также государственных программ Республики Татарстан в области профилактики терроризма, минимизации и ликвидации последствий его проведения;
-	принимает меры по устранению предпосылок для возникновения конфликтов, способствующих совершению террористических актов и формированию социальной базы терроризма по результатам мониторинга общественно-политических, социально-экономических и иных процессов, происходящих в Республике Татарстан;
-	участвует в рамках своей компетенции в организации мер по выявлению и устранению факторов, способствующих возникновению и распространению идеологии терроризма в Республике Татарстан;
-	участвует в разработке нормативов и отраслевых стандартов в области массовой физкультурно-оздоровительной работы;
-	участвует в проведении массовых международных, всероссийских и республиканских соревнованиях по курируемым направлениям;
-	организовывает работу со СМИ, участвовать в пропаганде занятий физической культурой и спортом;
[bookmark: _GoBack]-	обеспечивает  участие спортсменов Республики Татарстан различных категорий и групп в соревнованиях различного уровня.
